ZARZADZENIE
NR. §/2005

Wojta Gminy Nowoslna

z dnia 1 marca 2005

W sprawie powolania komisji przetargowe;.
Na podstawie art. 19 ust.1, art.20 ust.2 i art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U nr 19 z 2004 roku poz. 177)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisje przetargowa w skladzie:

- Ignacy Pietrusewicz Przewodniczacy
- Lukasz Wymystowski Sekretarz
- Slawomir Madkowiak Czlonek

- Jerzv Redzvrski

- Bernard Milewicz

§ 2. Zadaniem Komisji jest:
a/- prowadzenie czynnosei zwigzanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
b/~ przeprowadzenie postepowania,
¢/- ocena spelnienia przez wykonaweéw warunkdw udziahi w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie

na .Budowe drogi eminnej w m. Kalonka na odcinku od skrzyzowania z droea

powiatowa nr 24134 do granicy gminy w m. Borki Gm. Nowosalna. Wykonanie IT

etapu od 0 000 do km 04550,

§ 3. Komisja pracuje w oparciu o regulamin bedacy zatacznikiem mniejszego zarzadzenia.
§ 4. Komisja przetargowa konczy prace z dniem podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr. 1 do zarzadzenia Nr.8/2005
Wiajta Gminy Nowosolna
z dnia 1 marea 2005r.

Regulamin Komisji Przetargowej

Okreslona na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z 29.1.2004 r. - Prawo zamdwien publicznych

(Dz.U. Nr 19, poz. 177 ze zm.)
I. Postanowienia ogdlne
§1

Ustala sig tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw komisji, powolywanych w
postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej "komisja przetargows" .

§2

I. Postanowienia regulaminu maja zastosowanie do prac komisji przetargowych
powolywanych do:
I} przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego,
2) oceny spelniania przez Wykonawcdw warunkéw udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
2. Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w zarzadzeniu/uchwale, komisja przetargowa stosuje

przepisy ustawy z 29.1.2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.D. Nr 19, poz. 177 ze zm.)
zwane]j dalej "ustawa", i inne przepisy prawa.

§3

Przewodniczacego i sekretarza komisji przetargowej, sposrod jej cztonkow, wyznacza Kierownik

Zamawiajgcego.




§4
Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
zarzadzenia o powolaniu komisji oraz materiatow umozliwiajacych przygotowanie projektow

dokumentow niezbgdnych do podjgcia czynnosci wymaganych przepisami ustawy.

§5
1. Czlonkami komisji przetargowej nie mogg by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia,

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
proste], pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa zwiazane z
tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czfonkami
organow zrzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawea lub byt cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych Wykonawedw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

4) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tych osob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstw, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstw popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.
2. Czlonkowie komisji przetargowej niezwlocznie po zapoznaniu sie z oswiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcow skladaja pisemne o$wiadczenie o istnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1. (druk ZP 11)

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, dotacza si¢ do protokotu postepowania.

§6
I. Czlonek komisji przetargowej, ktory:
1) ztozyt oswiadczenie o istnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w § 5 ust. 1,
2 nie zlozyl oswiadczenia,

3) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda



- podlega wylgczeniu z prac komisji przetargowe).
2. Wylgczenia czlonka komisji przetargowej dokonuje przewodniczacy.
3. Przewodniczacy informuje Kierownika Zamawiajacego o wylaczeniu czlonka komisji
przetargowej. W takim wypadku kierownik Zamawiajacego odwoluje czlonka komisji
przetargowej.
4. W miejsce odwolanego cztonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajacego powoluje
nowego czlonka, ktory niezwlocznie sklada oswiadczenie o ktorym mowa w § 5 ust, 2.
5. Przepisy ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do przewodniczacego, z tym ze wylaczenia dokonuje

Kierownik Zamawiajacego.

&7
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.

2. Z kazdego posiedzenia komisji przetargowe] sporzadza sig¢ protokol.

§8
1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty.
2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu zwykta
wigkszodcig gtosow. W przypadku rownej liczby glosow" i "przeciw", rozstrzyga glos
przewodniczacego.
3. W przypadku, o ktoérym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowej moze wstrzymac sig od
glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.
4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest

obecnosc co najmniegj potowy liczby jej czlonkdw.

§9

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwiazanej z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, wnioskuje do Kierownika
Zamawiajacego o powotanie bieglych (rzeczoznawedw). We wniosku komisja przetargowa

wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolacza uzasadnienie.




II. Prawa i obowiazki czlonkéw komisji przetargowej

§10
1. Pracq komisji kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac miedzy czlonkéw komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
4) odebranie od czlonkow komisji oraz innych oséb wykonujacych czynne zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, odwiadczen o tresci okreslonej wart. 17
ust. 2 ustawy; (druk ZP—11)
5) ogloszenie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie Zamdwienia.
2. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowe]j czynnosci strzezone dla
przewodniczacego wykonuje osoba wskazana przez Kierownika Zamawiajacego, sposréd

czlonkdw komisji przetargowej.

§11
1. Sekretarz komisji przetargowej w szczegdlnosci:
1) sporzadza protokoét z postgpowania,
2) zapewnia zachowanie formy pisemnej post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego,
3) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia,
4) prowadzi rejestr Wykonawedw, ktorzy pobrali Specyfikacje,
5) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zamianach Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia,
6) przyjmuje i rejestruje oferty.

2. Przyjmujac oferty sekretarz oznacza je datg i godzing zloZenia.



§12
1. Czlonek komisji przetargowej ma prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach
komisji oraz prawo wgladu we wszystkich dokumentach zwiazane z jej praca.
2. Cztonek komisji przetargowe] wykonuje czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, swoja wiedzg i
doswiadczeniem.
3. Czlonkom komisji przetargowej nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z

przebiegiem prac komisji, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w ustawie.

I1I. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

§13
I. Komisja przetargowa przygotowujac postgpowanie o udzielenia zméwienia publicznego, w
szezegolnosci:
1) ustala wartosé zamowienia,
2) opisuje przedmiot zamdwienia,
3) proponuje tryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,
4) sporzadza projekt ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
5) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.
2. Projekty dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego moze odmowic zatwierdzenia projektu dokumentdw jezeli w jego
ocenie sa nie zgodne 7 przepisami ustawy | przepisami wykonawczymi, a w szczegdlnoscei
postanowienia w nich zawarte nie gwarantujg wyboru najkorzystniejszej oferty lub sa
niekorzystne dla Zamawiajacego. W takim przypadku komisja przetargowa powtarza czynnosc.
3. Odmowa zatwierdzenia zawiera pisemne uzasadnienie.
4, Zatwierdzone dokumenty, okreslone w ust. 1, stanowia podstawe do rozpoczecia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego poprzez odpowiednio skierowanie ogloszenia, zaproszenia
do sktadania ofert lub negocjacji oraz wydania Wykonawcom specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia, wedtug zasad okreslonych przepisami ustawy.



§ 14
I. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego komisja przetargowa w
szezegblnosci:
1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostepniane;
Wykonawcom ubiegajacym sig lub zamierzajacym sig ubiegac o udzielenie zamdwienia
publicznego,
2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 1,
3) wnioskuje o przedtuzenie terminu do sktadania ofert,
4) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,
5) dokonuje otwarcia ofert,
6} dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach
okreslonych ustawa,
71 wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
#) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,
9 wnioskuje o przedluzenie terminu zwigzania oferta, w tym terminu waznosci wadium,
[0)przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
I1)przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-9i 11, akceptuje i podpisuje Kierownik
Zamawiajacego.
3. W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, nie zostang zatwierdzone przez

Kierownika Zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza ¢zynnosci.



I'V. Rozpatrywanie protestow i odwolan

§15
O wniesieniu protestu oraz edwolania przewodniczacy komisji przetargowej niezwlocznie

informuje Kierownika Zamawiajgcego.

§16
Przewod-iczacy komisji przetargowej informuje wszystkich Wykonawcow o wniesieniu protestu
oraz jego tresci i zarzutach. Informacja powinna ponadto zawiera¢ wezwanie Wykonawcéw, pod
rygorem wykluczenia z postgpowania, do przedtuzenia waznoéci wadium lub wniesienia nowego

wadium,

§17
1. Komisja przetargowa przygotowuje projekt rozstrzygniecia protestu nie pdzniej niz w terminie
3 dni od dnia jego wplyniecia.
2. Protest, pisma Wykonawcow, ktérzy przylaczyli sig do protestu, oraz projekt rozstrzygniecia

przewodniczacy komisji przetargowej przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego.

§18
W przypadku uwzglednienia protestu komisja przetargowa powtarza oprotestowana czynno$é lub

dokonuje czynnosci w przypadku jej zaniechania.

§19
Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego projekt stanowiska w

przedmiocie wniesionego odwolania.

§20
I. O wynikach postgpowania odwotawczego przewodniczacy komisji przetargowej informuje

niezwiocznie Kierownika Zamawiajacego.



2. W przypadku uwzglednienia odwotlania przez zespotl arbitrow, komisja przetargowa dokonuje

czynnosci wynikajacych z wyroku arbitrow.
V. Zalkonczenie prac komisji przetargowej

§ 21
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie

zaméwienia publicznego.

§22
1. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakoriczeniu postgpowania o udzielenie danego
zamowienia przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji
kierownikowi whasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowywania zgodnie z
przepisami prawa.
2. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentow okreslone w rozporzadzeniu wydanym na

podstawie ustawy.

V1. Postanowienia koficowe

§ 23
Do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego wszczetych przed dniem wejscia

zarzadzenia w Zycie, stosuje sie przepisy dotyvchezasowe.
g ¥ € S1¢ prepisy doty

§24

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania
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