URZAD GMINY NOWOSOLNA

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

1. Zamawiajacy:
Gmina Nowosolna
ul. Rynek Nowosolna 1
92-703 L6dz
tel.: (42) 616-45-00, fax: (42) 616-45-44,
REGON: 472057780, NIP: 728-256-22-72

3R

dziatajgc na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, poz. 1812, poz. 1933, poz. 2185
oraz z 2020 r. poz. 1517) oraz zgodnie z zarzadzeniem Nr 0050.2.20.2021 Wéjta
Gminy Nowosolna z dnia 16 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie
Gminy Nowosolna regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci ponize;
kwoty 130 000 ztotych netto sktadam zapytanie cenowe dotyczace:

2. Przedmiot zapytania ofertowego:

1) Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Gminy
Nowosolna na podstawie umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez
operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2022 r., poz. 896, poz. 1933,
poz. 2042).

2) W zakres przedmiotu zaméwienia wchodza:

a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych: ekonomicznych (zwyktych),
priorytetowych, poleconych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
paczek ekonomicznych, priorytetowych i za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru,
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{@ b) ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i dorgczania przesytek listowych: zwyktych
priorytetowych, poleconych i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
paczek ekonomicznych, priorytetowych i za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru,

c) doreczanie lub wydawanie przesytek, o ktérych mowa w pkt. a i b zwracanych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
odbiorcy.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy przewiduje nadawanie

przesytek wymagajacych zastosowania przepisow Kodeksu postepowania cywilnego,

Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Ordynacji podatkowej lub innych

przepiséw dotyczacych nadawania przesytek ze skutkiem zachowania terminow

wymaganych przepisami postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

3) Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie rzeczy

opatrzone oznaczeniem adresata i adresem, przedtozone do przyjecia lub
przyjete przez operatora pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia
adresatowi, j.:

a) listy ekonomiczne (zwykie) — przesytki nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) listy zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) listy polecone — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) listy polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

e) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki rejestrowane
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym,

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i

doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,
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g) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru nadane w obrocie krajowym i zagranicznym.

Wymagania dotyczace warunkéw w zakresie $wiadczenia ww. ustug

pocztowych:

1.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skfadniki

zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie na zasadach okreslonych w

obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 ., poz.
896, poz. 1933, poz. 2042) oraz przepiséw wydanych na jej podstawie,

rozporzgdzeniu Ministra Administraciji i Cyfryzaciji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026),

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22022 r. poz. 2000, poz. 2185),

ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U
z2022r., poz. 1, poz. 366 , poz. 480, poz. 807, poz. 830, poz. 974, poz.

1098, poz. 1301, poz. 1371, poz. 1692, poz. 1967, poz. 2127, z 2021 r. poz.

1666, poz. 1177, poz. 1805, poz. 1981, poz. 2052, poz. 2262, poz. 2270,

poz. 2289, poz. 2328, poz. 2459, z 2019 r. poz. 55, poz. 2070 oraz z 2018 r.

poz. 398)

ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z
2022 r., poz. 1375),

ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ((Dz. U. z 2021 .,
poz.1540, poz. 1598, poz. 2262, poz. 2076, poz. 2105, poz. 2328, poz. 735,
poz. 739, z 2020 r., poz. 2320 z 2022 r. poz. 835, poz. 974, poz.1265, poz.
1301, poz. 1933),

ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2019 r., poz. 1781),
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kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
10)ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r., poz.
1360, z 2021 r., poz. 2459),
11)ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2022 r., poz. 329, poz. 655, poz. 1457).
oraz w innych obowigzujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem zaméwienia.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka pocztowa w

9) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

odlegtosci nie wigkszej niz 5 km od siedziby Zamawiajgcego.

Szczegdtowy zakres ilosci oraz rodzaju przesytek pocztowych okreslony

w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego ma charakter wylgcznie szacunkowy i
nie stanowi ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w
podanych ilosciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do wysuwania roszczen w
przypadku nadania przesytek w ilosciach mniejszych niz szacunkowe. Okreslone
rodzaje i ilosci poszczegéinych przesytek w ramach $wiadczonych ustug moga
ulec zmianie w zalezno$ci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zmiany iloSci
oraz/lub rodzaju przesytek nie stanowig podstawy do zmiany tre$ci umowy
zawartej z Wykonawcg. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytgcznie za ustugi
faktycznie wykonane.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzgdkowanym. Przesytki
rejestrowane oraz paczki nadawane bedg na podstawie zestawienia przesytek w
ksigzce nadawczej. Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie
zestawienia ilosciowego. Zestawienia sporzadzane beda przez Zamawiajgcego
w dwéch identycznych egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i
Zamawiajacego. Fakt przekazania przesytek celem ich nadania kazdorazowo
zostanie potwierdzony w formie pisemnej przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajgcego (lub inng uprawniong do tego osobe) oraz przez upowaznionego
pracownika Wykonawcy (lub inng uprawniong przez Wykonawce osobe).
Potwierdzenie przekazania przesytek bedzie nastepowato w formie ztozenia

podpisu i daty na dokumencie zawierajgcym m.in. wykaz adresatow.
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10.

11.

12.

13.

14.

URZAD GMINY NOWOSOLNA
Kazda przesytka pocztowa, w tym przesytka, o ktérej mowa w art. 57 § 5 pkt 2 1 .
Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz art. 165 § 2 Kodeksu
postepowania cywilnego, oraz art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa
musi by¢ nadana przez Wykonawce z datg jej wpisania w ksigzce nadawcze;j i
przekazania Wykonawcy.

Adres placowki operatora pocztowego, w ktérym dokonywany bedzie
kazdorazowo odbiér przesylek nadanych przez Zamawiajgcego jest staly przez i
caty okres trwania umowy.

— v
isasia

Zamiana dotychczasowej lokalizaciji placowki Wykonawcy kazdorazowo

wymagac bedzie uprzedniej zgody Zamawiajgcego w formie pisemnej.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczone bedg przez Wykonawce
na podany adres do kazdego miejsca w kraju i za granica.

Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesyiek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Wykonawca dostarczy
przesytki pocztowe do adresatow w kopertach i opakowaniach oryginainych,
przekazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla
przedmiotu zaméwienia wskaZnikow czasu przebiegu przesylek pocztowych
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.

Realizacja przedmiotowego zaméwienia odbywaé si¢ musi zgodnie z wymogami
Ustawy o ochronie danych osobowych. Informacje o adresatach (w tym tresé
korespondencji) muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone, aby uniemozliwi¢ do
nich odstep osobom niepowotanym oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

Wykonawca zobowigzany jest do wtasciwego, czytelnego oznaczania kazde;
rejestrowanej przesytki na jej stronie adresowej oraz w ksigzce nadawcze;.
Wykonawca zobowigzuje sie, iz ceny przesytek pozostang niezmienione przez
caty okres trwania umowy.

Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca musi udokumentowag¢, w formie
papierowej odbiér przesyiki rejestrowanej ze wskazaniem co najmniej nazwiska
osoby odbierajgcej przesytke i datg jej odbioru. Kazdorazowo dokument taki
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zostanie opatrzony datg sporzadzenia, podpisem sporzadzajgcego i pieczecig

firmowa Wykonawcy.

15.Wykonawca zobowigzany jest realizowaé przedmiot niniejszego zamowienia z
nalezyta staranno$cia, przestrzegajac tajemnicy pocztowej oraz przepisow
ustawy o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

16. Wykonawca za nienalezyte wykonanie ustugi tj. w przypadku utraty, ubytku,

uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia zaptaci Zamawiajagcemu nalezyte odszkodowanie i inne
roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. 2022 r., poz. 896, poz. 1933, poz. 2042) i przepisami
wykonawczymi, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje

sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.
sll U.z 2022 r., poz. 1360, z 2021 r., poz. 2459).

”,'-L 17. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego

potwierdzenia odbioru dla przesytek pocztowych krajowych i zagranicznych.
18. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki

dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym
i zagranicznym przesylek zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

przepisami prawa,

4 2) dysponowania odpowiednimi potencjatem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zamowienia,

e

, 3) sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zaméwienia,

\ 4) posiadania wiedzy i do$wiadczenia w zakresie wykonywania przedmiotu
zamowienia.

19. Zamawiajgcy porozumiewa sie z oferentami w formie telefonicznej, listowej

ﬁ' lub elektroniczne;.

ul. Rynek Nowosolna 1 tel. +48/42 616 45 00 e-mail - urzad@gminanowosolna.pl NIP 728-256-22-72
92-703 Lodz fax. +48/42 616 45 44 www.gminanowosoina.pl REGON 472057780

Bank Spéldzielczy w Andrespolu Oddziat Nowosolna - Numer konta 50 8781 0006 0030 0588 2000 0020




§ URZAD GMINY NOWOSOLNA
L\k

ady dokonania rozliczen:

1. Przez okres rozliczeniowy nalezy rozumieé miesigc kalendarzowy.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 10-go
nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi fakture
VAT zawierajgcy zestawienie ilosciowo — warto$ciowe poszczegoblinych przesytek
pocztowych. Faktury bedg ptatne przelewem, na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo

wystawionej faktury. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzier obciazenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

3. Rozliczenia naleznosci w formie skredytowanej nastepowa¢ bedg na podstawie
faktycznie nadanych przesytek pocztowych.
4. Okres wypowiedzenia umowy bedzie wynosit 3 miesiace.

3. Termin realizacji zamoéwienia: sukcesywnie od dnia 01.01.2023 r. do dnia
31.12.2023 r.

4. Warunki umowy:

1. Wykonawca realizuje zaméwienie sukcesywnie od dnia 01.01.2023 r. do dnia
31.12.2023 r.

2. Zaoferowana cena w ofercie musi uwzgledniaé wszystkie warunki
wyszczegolnione w Zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie osobiste wykonanie zaméwienia przez
Wykonawce, bez udziatu podwykonawcow.

4. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty na Zatgczniku nr 1 do
Zapytania ofertowego i okreslenia w nim cen na wszystkie elementy

zamowienia.

5. Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposob
niekorzystny dla Zamawiajgcego.

5. Kryterium wyboru oferty:
Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto — 100 %.

ul. Rynek Nowosolna 1 tel. +48/42 616 45 00 e-mail - urzad@gminanowosolna.pl NIP 728-256-22-72
92-703 £.6dz fax. +48/42 616 45 44 Www.gminanowosolna.pl REGON 472057780

Bank Spéldzielczy w Andrespolu Oddziat Nowosolna - Numer konta 50 8781 0006 0030 0588 2000 0020



URZAD GMINY NOWOSOLNA

konawca przedstawi w ofercie cene catkowitg brutto obejmujgca catos¢
przedmiotu zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa

musi zawieraé wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamowienia, w tym podatek

VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania
zamoéwienia. Cena oferty ma byé wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem

ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

6. Miejsce i termin ztoZenia oferty:

Oferte przygotowang wedtug Zatgcznika nr 1 do Zapytania ofertowego nalezy
przesta¢ poczta lub ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Nowosolna, ul. Rynek
Nowosolna 1, 92-703 £6dz do dnia 25 listopada 2022 r. do godz. 15.00 (decyduje
data wplywu) w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe na ustuge

pocztowq”.

7. Uwagi koncowe:
1. Procedura udzielenia zaméwienia publicznego moze by¢ uniewazniona przez
Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi na wybrang oferte.
3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.

8. Dokumenty jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

1. Formularz ofertowy wedtug Zatgcznika nr 1.

2. Aktualny (nie starszy niz 6 m-cy liczac od daty sktadania ofert) odpis z
Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej [CEIDG].

3. Stosowne petnomocnictwo (a) —w przypadku, gdy upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze ziozonego w ofercie odpisu z
wtasciwego rejestru (oryginat lub potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez uprawniong osobe).

4. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych.
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tel. 42-616-45-45.

Zalaczniki:
1. Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Wz6r umowy.

3. Klauzula informacyjna RODO

soba uprawniona do kontaktu: podinspektor Aleksandra Rakoczy-Filipczak
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