Zaproszenie do sktadania ofert na:
,Swiadczenie ustug prawnych — zapewnienia obstugi prawnej Urzedu Gminy Nowosolna w
zakresie dziatalno$ci Gminy Nowosolna oraz dziatalnosci jednostek jej podlegtych”.

ZAMAWIAJACY:
Urzad Gminy Nowosolna, Rynek Nowosolna 1, 92-703 tédz, NIP: 728-13-25-564, REGON:

000545863, tel. 42 616 45 00 e-mail: urzad@gminanowosolna.pl, http://gminanowosolna.pl/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze zaméwienie realizowane jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdin. zm.) oraz
zgodnie z zarzadzeniem Nr 0050.2.20.2021 Wdjta Gminy Nowosolna z dnia 16.11.2021 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Nowosolna regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych netto.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Gmina Nowosolna, Rynek Nowosolna 1, 92-703 to6dZ zaprasza do zlozenia oferty na:
,Swiadczenie ustug prawnych — zapewnienia obstugi prawnej Urzedu Gminy Nowosolna
w zakresie dziatalnosci Gminy Nowosolna oraz dziatalnosci jednostek jej podlegtych”.
Przedmiot zamdwienia na podstawie kodow CPV:

79100000-5 — ustugi prawnicze,

79110000-8 - ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug prawnych — zapewnienie obstugi prawnej
Urzedu Gminy Nowosolna w zakresie dziatalnosci Gminy Nowosolna oraz dziatalnosci
jednostek jej podlegtych.

2. Zakres zamowienia obejmuje w szczegolnosci:

1) biezace udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

2) sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowan na pisSmie w terminie do 3 dni
pracy Urzedu, liczonych od dnia nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku o jej
wydanie; w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin sporzadzenia opinii
prawnej lub zaopiniowania projektu uchwaty moze ulec skroceniu do 2 dni na
wniosek Zamawiajacego;

3) sygnalizowanie zapowiedzi nowych przepisow lub zmian obowigzujacych przepisow
zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu gminnego i powiatowego, poprzez
biezgce informowanie o ww. zmianach w szczegdlnosci podczas spotkan z udziatem
kierownikow poszczegdlnych referatow oraz jednostek organizacyjnych Urzedu
Gminy Nowosolna;

4) uczestniczenie w posiedzeniach komisji oraz w sesjach na wniosek kierownikéw
jednostek organizacyjnych lub kierownikow referatow Urzedu;

5) uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw umow, SIWZ,
parafowanie zawieranych umow, w terminie do 3 dni pracy Urzedu, liczonych od dnia
nastepujacego po dniu, w ktorym nastgpito ich zlozenie; w przypadku braku
mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa
parafowania musi by¢ wyrazona w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie
wskazujgce na rozwigzania prawidfowe pod wzgledem prawnym;



6) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow uchwat Rady Gminy
Nowosolna, zarzadzen Wojta Gminy Nowosolna, projektéw  rozstrzygniec
wydawanych przez organ w sprawach szczegélnie skomplikowanych i innych aktow
prawnych zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji publicznej,
w terminie do 2 dni pracy Urzedu, liczonych od dnia nastepujacego po dniu
przekazania projektu aktu lub rozstrzygnigcia do zaopiniowania; w przypadku braku
mozliwoéci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa
parafowania musi byé wyrazona w formie pisemnej i zawierac uzasadnienie
wskazujace na rozwigzania prawidtowe pod wzglgdem prawnym;

7) $wiadczenie obstugi prawnej w postepowaniach-o udzielenie zamowien publicznych
wedtug dyspozycji Zamawiajacego;

8) dochodzenie wszelkich roszczen na drodze sagdowej i prowadzenie egzekuciji
wierzytelnosci cywilno - prawnych Zamawiajacego wedtug dyspozycji Zamawiajacego;

9) przejecie akt spraw sadowych i egzekucyjnych w toku w celu dalszego prowadzenia
postepowania;

10) zastepstwo procesowe Zamawiajgcego przed sadami i urzedami na podstawie
petnomocnictwa Zamawiajgcego;

11)w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia, obstuga prawna bedzie Swiadczona
w sposOb nastepujacy:

a) minimum jeden radca prawny albo adwokat bedzie swiadczy¢ obstuge prawng
w wymiarze 8 godzin w jednym dniu roboczym tygodnia (z wyfgczeniem
piatku) od godz. 8:00 do 16:00 w siedzibie Urzedu Gminy Nowosolna albo
jeden radca prawny albo adwokat bedzie $wiadczy¢ obstuge prawng
w tacznym wymiarze 8 godzin w ciggu tygodnia, w ten sposdb, ze we wtorki
od godz. 8.00 do 12.00 w wymiarze 4 godzin oraz w piatki od godz. 9.00 do
13.00 w wymiarze 4 godzin, w siedzibie Zamawiajacego;
dni tygodnia $wiadczenia obstugi prawnej moga ulec zmianie w uzgodnieniu
z Zamawiajacym;

b) minimum jeden radca prawny albo adwokat bedzie $wiadczy¢ obstuge prawna
poza siedzibg Zamawiajacego w formie dyzuru (telefon, korespondencja droga
elektroniczng,) we wszystkie dni pracy Urzedu Gminy Nowosolna; powyzsze
nie wyklucza mozliwoéci powierzenia $wiadczenia obstugi prawnej
Zamawiajacego w formie dyzuru aplikantowi radcowskiemu albo aplikantowi
adwokackiemu posiadajgcemu wiedze oraz doswiadczenie zapewniajgce
prawidfowe, rzetelne oraz terminowe wykonywanie przedmiotu zamdwienia.
W uzasadnionych przypadkach, w zakresie uzgodnionym z Zamawiajacym,
Wykonawca jest zobowigzany $wiadczy¢ obstuge prawna poza siedziba
Zamawiajacego; nie zwalnia to jednak ze $wiadczenia obstugi prawnej
w wymiarze okreslonym w pkt 11 lit. a, w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Do kontaktéw z Wykonawca w zakresie realizacji przedmiotu umowy uprawnieni sa
kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatow Urzedu oraz pracownicy
merytoryczni prowadzacy dang sprawe, przygotowujacy projekt rozstrzygniecia w sprawach
szczegblnie skomplikowanych lub przygotowujacy projekt uchwaty Rady Gminy Nowosolna
albo projekt zarzadzenia Wdjta Gminy Nowosolna.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wiaczenia do zakresu obowigzkéw Wykonawcy
prowadzenie spraw nie wymienionych powyzej, jezeli charakter prawny tych spraw dotyczy
dziatalnos$ci Gminy Nowosolna.



5. Wykonawca zapewni ciggloé¢ obstugi prawnej w okresie realizacji niniejszego zamowienia.

6. Wykonawca zobowiazuje sie do niewykonywania obstugi prawnej na rzecz innych
podmiotéw z udziatem Zamawiajacego oraz wystepowania w postepowaniach toczacych sig
przed Zamawiajagcym, w postepowaniach administracyjnych w okresie obowigzywania
umowy.

CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA: od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jeieli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajacy uzna spefnianie warunku na podstawie zfozonego o$wiadczenia znajdujgcego
sie w tresci Formularza oferty.

2) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajgcy uzna spetnianie warunku na podstawie ztozonego oswiadczenia znajdujacego
sie w tresci Formularza oferty.

3) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa
Za spetniony warunek zdolnosci technicznej lub zawodowej, Zamawiajgcy uzna
wykonawcow, ktory:

a) posiada udokumentowane wykonanie w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przed uptywem terminu skiadania ofert co najmniej
2 ustug polegajacych na Swiadczeniu biezacej obstugi prawnej jednostki samorzadu
terytorialnego lub jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego lub tez jednostki
dziatajacej w oparciu o ustawe o finansach publicznych przez okres co najmniej 12 miesiecy.

b) dysponuje co najmniej trzema osobami posiadajgcymi uprawnienia do wykonywania
zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j Dz.
U. z 2022 r. poz. 1166 z pozn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja
1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j Dz. U. z 2022 r. poz. 1184 z pdin. zm.) lub ktére sa
prawnikami zagranicznymi wykonujgcymi statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca
2002 r. o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 823) oraz posiadajg wpis na liste potwierdzajgca wykonywanie
zawodu radcy prawnego lub adwokata, prowadzong przez Okregowa Izbe Radcéw Prawnych
lub Okregowg Rade Adwokackg. Wskazane osoby powinny posiadaé¢ co najmniej 2 lata
doswiadczenia zawodowego, polegajgcego na obstudze prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego, lub jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego, lub jednostek
dziatajgcych w oparciu o ustawe o finansach publicznych, dotyczgce co najmniej 7 zagadnien,
sposrod wymienionych ponizej:

1) gospodarka przestrzenna i prawo budowlane,

2) komunikacja i gospodarka komunalna,

3) obroét nieruchomosciami,



4) ochrona srodowiska,

5) pomoc spoteczna,

6) sprawy z zakresu ewidencji ludnosci, dowodow osobistych, obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych,

7) sprawy kadrowe i organizacyjne,

8) zamowienia publiczne,

9) finanse publiczne,

10) tworzenie aktéw prawa miejscowego,

11) kulturai sport,

12) odwiata i wychowanie,

13) pozyskiwanie i rozliczanie srodkéw unijnych,

14)zagadnienia zwigzane z prowadzeniem inwestycji, w tym zgodnie z ustawg o
szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych, :

15) wspétpraca z organizacjami pozytku publicznego,

16) ochrona zabytkow,

17) dostepu do informacji publicznej,

18) postepowania administracyjnego,

19) ordynacji podatkowej,

20) prawa wodnego,

21) prawa rolnego,

22) utrzymania czystosci i porzadku w gminach,

23) gospodarki odpadami,

24)ochrona zwierzat,

25)samorzad gminny.

4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zostanie zobowigzany do przedstawienia polisy
ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone]j dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote nie nizszg niz 100 000,00 € (stownie: sto
tysiecy euro).

INFORMACIA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW  UDZIALU

W POSTEPOWANIU

W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w opisie
zamowienia, oprécz os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy
przedfozyc:

- wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krétszy — w tym okresie, przed uptywem terminu sktadania ofert, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane oraz zataczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie;

- wykaz oséb, skierowanych do realizacji zamodwienia, w szczegolnosci odpowiedzialne za
éwiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
dodwiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu



wykonywanych przez nie czynnoici oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi

osobami;
- oéwiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia.

KRYTERIA OCENY OFERT:

1) Cena - 60%

Cena oferty bedzie wynikata z ceny brutto oferty. Ze wszystkich wartosci ztozonych ofert,
Zamawiajacy przyjmie warto$¢ najmniejsza, jako C minimum.

Punktacja za cene oferty ustalona bedzie w sposéb nastepujacy:

C minimum

C = e x 100 punktéw x 60%,
Ci
gdzie C; - Cena badanej oferty

2) Doswiadczenie Wykonawcy — 40%

Punkty w ramach kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” beda przyznawane w sposéb
nastepujacy:
a) jezeli Wykonawca wykaze wykonanie 2 ustug w wymaganym przez Zamawiajjcego
okresie — otrzyma O punktow;
b) jezeli Wykonawca wykaze wykonanie 3 ustug w wymaganym przez Zamawiajacego
okresie — otrzyma 20 punktow;
c) jezeli Wykonawca wykaze wykonanie 4 ustug w wymaganym przez Zamawiajgcego
okresie —otrzyma 30 punktow;
d) jezeli Wykonawca wykaze wykonanie wiecej niz 4 ustug w wymaganym przez
Zamawiajgcego okresie — otrzyma 40 punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwigksza liczbe punktow,
stanowigca sume punktéw uzyskanych z poszczegolnych kryteriow.

INFORMACJE DODATKOWE:

Szczegdtowe informacje nt. zamoéwienia mozna uzyska¢: email: m.jadczak@ugnowosolna.pl,
nr telefonu: 42 616 45 58.

Osoba do kontaktu: Magdalena Jadczak - Referat Organizacji i Kadr.

TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT:

Termin: 17.11.2023 r. godzina 15:00
Miejsce: Urzad Gminy Nowosolna, Rynek Nowosolna 1, 92-703 todi (Sekretariat Urzedu

Gminy Nowosolna)
Skan oferty wraz zatgcznikami: pocztg elektroniczng na adres: urzad@gminanowosolna.pl
Oferta musi zosta¢ podpisana

OTWARCIE OFERT:

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu ich sktadania. Po otwarciu ofert



Zamawiajacy opublikuje informacje o ztozonych ofertach ze wskazaniem ceny zfozonych
ofert.

UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA:

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego zapytania w kazdym czasie bez
podania przyczyn.




OBOWIAZEK INFORMACYINY dla zamdwien o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych netto

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych |w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej Rozporzadzeniem) informujemy, Ze Administratorem
Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Nowosolna, Rynek Nowosoalna 1, 92-703 tédz.
Administrator informuje, ze w celu nalezytej ochrony danych osobowych powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
moina kontaktowacé sie poprzez adres e-mail: magdalena@kuszmider.com.pl.
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych zwigzane jest z: wypefnianiem obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadad przez Urzad Gminy Nowosolna na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w powyiszych celach mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw, ktérymi moga byé:
1) podmicty upowaznione do odbioru Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisow prawa;
2) podmioty, ktére przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).
3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt 3 celu
przetwarzania, w tym réwnieZ obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow prawa.
Na podstawie zapiséw Rozporzadzenia, w zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu;
1) prawo dostepu do tresci danych (art. 15);
2) prawo do sprostowania danych (art. 16);
3) prawo do usuniecia danych {(art. 17);
4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18);
5) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21).
W przypadku, gdy Pani/Pan wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenia, przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia jej w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Warunkiem prowadzenia sprawy w Urzedzie Gminy Nowosolna jest podanie przez Panig/Pana danych osobowych, przy
czym podanie danych jest:
1) obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
2} dobrowolne, jeieli odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody lub ma na celu zawarcie umowy. Konsekwencjg
niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci urzedowych lub niezawarcie umowy.
3} Pani/Pana dane osobowe nie bedy przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniei w formie
profilowania.
Pani/Pan ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia.



