PROTOKOL KONTROLI

problemowej przeprowadzonej w dniach 05 i 06 czerweca 2008 roku w
Urzedzie Gminy Nowosolna, ul. Rynek Nowosolna 1, 92 - 703 Lodz
posiadajacym numer statystyczny REGON 00545863.

Kontrole przeprowadzono na podstawie upowaznienia Wojewody
Fodzkiego Nr 58/08 z dnia 02 czerwea 2008 roku wydanego na podstawie art.15
pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o administracji rzadowe] w
wojewodztwie (jedn. tekst Dz.U.01.80.872 ze zm.) oraz § 3 pkt 3 1 § 9
Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez bBodzki Urzad Wojewddzki w
Lodzi.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Lodzkiego Urzgdu Wojewaodzkiego
w Lodzi:

e Bozena Puzder — Kierownik Oddzialu Skarg i Kontroli w Wydziale
Organizacji, Nadzoru i Kontroli

e Patrycja Formanska — Starszy inspektor wojewodzki w Oddziale Skarg 1
Kontroli Wydziahu Organizacji, Nadzoru i Kontroli.

Tematyka kontroli obejmowata organizacje przyjmowania oraz
terminowos¢ rozpatrywania skarg i wnioskow przez organy gminy w 2007 1 2008
roku do dnia kontroli.

W okresie objetym kontrola Wojtem Gminy Nowosolna jest Pan Tomasz
Bystronski (zaswiadczenie o wyborze z dnia 27 listopada 2006 roku - zal. Nr 1)
zas funkcje Przewodniczacego Rady Gminy Nowosolna pelni Pan Marek
Markiewicz wybrany na podstawie uchwaty Nr 1/2/06 Rady Gminy Nowosolna z
dnia 27 listopada 2006 roku - zal. Nr 2

W toku kontroli informacji 1 wyjasnien udzielal Pan Stawomir Jasinski -
Sekretarz Gminy.

Urzad Gminy Nowosolna w zakresie spraw bedacych przedmiotem kontrol:
dziata na podstawie:
e ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (jedn. tekst
Dz, U.01.142.1591 ze zm.);
e ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (jedn. tekst Dz U.00.98.1071 ze zm.), zwanej dalej
~Kpa”;
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e rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 08 stycznia 2002 roku w sprawie
organizacjl przyjmowania 1 rozpatrywania skarg i wnioskow
(Dz.U.02.5.46);

e Statutu Urzedu Gminy Nowosolna, przyjetego uchwala Nr XLVI/310/06
Rady Gminy Nowosolna z dnia 05 lipca 2006 roku w sprawie przyjecia
Statutu Urzedu Gminy Nowosolna, zwanego dalej ,.Statutem™;

¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowosolna stanowiacego
zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 13/0152/2007 Wojta Gminy Nowosolna
z dnia 05 listopada 2007 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Nowosolna, zwanego dalej ,,Regulaminem™;

e Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Nowosolna, stanowigcego Zatacznik Nr
1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Nowosolna Nr 4/2005 z dnia 21 stycznia
2005 roku w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Nowosolna,
zmienionego Zarzadzeniem Nr 21/0152/2005 Wojta Gminy Nowosolna z
dnia 19 grudnia 2005 roku w sprawie wprowadzenia zmian w Zalaczniku
Nr 1 do regulaminu Pracy Urzgdu Gminy Nowosolna, zwanego dalej
~Regulaminem Pracy™;

o Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin 1 zwigzkow
miedzygminnych

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje:

W §14 ust.2 Regulaminu Pracy ustalono nastepujace godziny przyjeé
interesantéw: poniedziatki, czwartki, piatki od godz 8.00 do 16.00, srody w
godzinach 10.00 do 16.00 oraz wtorki w godzinach 9.00 — 17.00.

W mysl ust.6 tego przepisu ,,Wojt lub pod jego nieobecnosé Zastepca Wojta
przyjmujg interesantéw w sprawach skarg 1 wnioskéw we wtorki w godzinach od
9.00 do 12.00 1 od 14.00 do 17.00.”

Z ustnych wyjasnien Sekretarza Gminy — Pana Stawomira Jasinskiego wynika, iz
jezell pozwalaja na to obowigzki Wojt przyvjmuje interesantow rowniez w
pozostate dni tygodnia. Z powyzszych wyjasnien wynika réwniez, iz w Urzedzie
Gminy Nowosolna nie jest prowadzony rejestr przyjec interesantow przez Wojta.

Na tablicy informacyjnej umieszczone] na drzwiach wejsciowych do
Urzedu oraz na tablicy informacyjnej znajdujacej sie na I pietrze budynku,
zamieszczona zostata informacja o godzinach pracy Urzedu Gminy Nowosolna
oraz godzinach przyjeé¢ interesantow. Nie zamieszczono natomiast informaciji o
przyjgciach interesantow w sprawach skarg 1 wnioskéw przez Wojta lub Zastepce
Wjta.

Zgodnie z powyzszymi zapisami, godziny pracy Urzedu Gminy Nowosolna to:
poniedzialek, sroda, czwartek i piatek od 8.00 do 16.00, wtorki w godzinach od
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9.00 do 17.00. Interesanci przyjmowani sa w poniedzialki, czwartki i piatki w
godzinach od 8.00 do 16.00, w $rody w godzinach od 10.00 do 16.00 oraz we
wtorki od 9.00 do 17.00).

Zgodnie z §9 Regulaminu prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw nalezy do
obowiazkdéw Sekretarza Gminy.

W toku kontroli, kontrolujacym okazano, prowadzony od 2002 roku
(pierwszy wpis z dnia 22 lutego 2002 roku) do chwili obecnej, ,,Rejestr Skarg”.
Rejestr zawiera nastgpujace rubryki: Ip./ data wpltywu/ imie i nazwisko petenta,
nazwa instytucji, redakcji itp./ przedmiot odwolania, skargi zazalenia/ data
zlecenia zalatwienia/ komu zlecono zalatwienie (do kogo skarge skierowano)/
termin zalatwienia/ data wplywu po zalatwieniu/ sposéb zatatwienia/ data
wyslania zawiadomienia/ kogo zawiadomiono/ uwagi.

Przedmiotowy rejestr obejmuje skargi wplywajace do Wéjta Gminy oraz Rady
Gminy Nowosolna. Strony w rejestrze zostaly recznie ponumerowane. Skargi i
wnioski rejestrowane sg odrebnie dla poszczegdlnych lat.

W 2007 roku nie odnotowano zadnej skargi czy wniosku kierowanej do
Wajta Gminy 1 Rady Gminy Nowosolna.

W 2008 roku do dnia kontroli, zarejestrowano jedna skarge.

Przedmiotowa skarga, dotyczaca dzialalnosci Wojta Gminy 1 pracownikow
Urzgdu Gminy w przedmiocie zanieczyszczenia gruntu Sciekami oraz
umieszczenia bezdomnego psa w schronisku zostala zarejestrowana pod numerem
/2008 w Rejestrze Skarg.

Zgodnie z zapisami w Dzienniku Korespondencyjnym dla Rady Gminy
Nowosolna, skarga ta wplyneta do Rady Gminy w dniu 18 lutego 2008 roku, za$
wedlug ,,Rejestru Skarg” skarga ta wplynela w dniu 05 marca 2008 roku (Zat. Nr
3 14 do protokofu). Rada Gminy Nowosolna podjeta, w dniu 24 kwietnia 2008
roku, uchwale Nr XIX/101/08 w sprawie rozpatrzenia przedmiotowej skargi,
uznajac jg za bezzasadna, Z akt sprawy wynika, iz rozpatrzenie ww. skargi
nastapilo z uchybieniem ustawowego terminu jej zalatwienia. Przedmiotowa
uchwala Rady Gminy zostala przekazana skarzacym przy pismie z dnia 08 maja
2008 roku, nie oznaczonym stosownym symbolem (Zat. Nr 5 do protokotu).

Z ustalen kontroli wynika, iz w dniu 02 czerwca 2008 roku do Rady Gminy
Nowosolna, wplynela réwniez druga skarga w tej samej sprawie. Do dnia
zakonczenia kontroli (tj. do dnia 06 czerwca 2008 roku) skarga ta byla w toku
zalatwiania. Jej wplyw nie zostal odnotowany w, prowadzonym przez Sekretarza
Gminy, Rejestrze Skarg,.

Na tym protokél zakonezono.
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Integralng czes¢ protokotu stanowig zataczniki:

Zaswiadczenie o wyborze Wdjta Gminy Nowosolna z dnia 27 listopada
2006 roku;

Uchwata Nr [/2/06 Rady Gminy Nowosolna z dnia 27 listopada 2006 roku;
Kserokopia strony z Dziennika Korespondencyjnego dla Rady Gminy
Nowosolna;

Kserokopia strony z Rejestru Skarg;

Pismo Przewodniczacego Rady Gminy Nowosolna z dnia 08 maja 2008
roku;
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Na podstawie §21 ust.] Regulaminu Kontroli przeprowadzanych przez
L.odzki Urzad Wojewodzki, kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje,
przed podpisaniem protokotu, prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co
do ustalent zawartych w protokole.

Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piSmie zarzadzajacemu kontrole w terminie 14 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Kierownik podmiotu kontrolowanego ma prawo odméwi¢ podpisania protokotu
kontroli, skfadajac w terminie 7 dni od daty jego otrzymania pisemne wyjasnienia
tej odmowy.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika podmiotu
kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania protokolu przez
kontrolujacego i realizacji wnioskow.,

Protokot sporzadzony zostat w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z
ktérych jeden wreczono kierownikowi kontrolowanej jednostki.

Kontrolujace wpisaty sie do ksiazki kontroli Urzedu Gminy Nowosolna pod
numerem 5/08.

Nowosolna, dnia &t{ﬁéayﬁﬁf roku

Podpis kierownika Podpis kontrolujacych
jednostki kontrolowanej
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