Przekazujac informacje o powyzszych nieprawidlowosciach stwierdzonych
w wyniku kontroli prosze Pana Wojta o podjecie dziatan w celu ich usuniecia oraz
zapobiezenia powstawaniu w przysziosci. W tym celu RIO w todzi przekazuje
nastepujgce wnioski pokontrolne:

1. Dokonac analizy zakresow czynnosci pracownikdéw Urzedu, majgc na uwadze
postanowienia Regulaminu organizacyjnego oraz faktycznie wykonywane
przez pracownikow zadania, wprowadzajac w tych zakresach niezbedne
zmiany.

Zaprzestac prowadzenia ksigg rachunkowych gminnej instytucji kultury.

Powierzyc Skarbnikowi Gminy obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie
okreslonym w art. 54 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240).

4, Uzupeilnic dokumentacje opisujacq przyjete zasady rachunkowosci
o okreslenie wersji programéw komputerowych oraz daty rozpoczecia ich
eksploatacji, w mys| art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,c” ustawy dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci.

5.  MNa wplywajgcych do Urzedu Gminy dokumentach dokonywac adnotacii
o dacie wplywu oraz ujmowac dokumenty w ewidencji wptywu dokumentdw,
zgodnie z postanowieniami zawartymi w Instrukcji obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych oraz stosownie do § 6 ust. 11 Instrukcji kancelaryjnej
dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych, stanowigcej zalgcznik do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwigzkow
miedzygminnych.
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W informacji o stanie mienia komunalnego zawiera¢ wszystkie dane
wymagane przez art. 267 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych, jak rowniez zapewnic, by sporzadzac jg
z uwzglednieniem danych wynikajgcych z ewidencji ksieagowej,

Zapewni¢ biezgce, rzetelne, sprawdzalne | bezbledne prowadzenie ksiag
rachunkowych, zgodnie 2z przepisami ustawy o rachunkowosci, ze
szczegolnym uwzglednieniem prawidiowego prowadzenia ewidencji srodkaw
trwatych,

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonywaé w porzadku systematycznym
i chronologicznym, z okresleniem dat dowoddw ksiegowych, jezeli réznig sie
one od dat dokonania operacji oraz w okresie sprawozdawczym, w ktorym
nastgpitc dane zdarzenie gospodarcze, w mysl przepisow zawartych
woart. 14 ust. 1, art. 15ust. 1§ 2, art. 16 ust. 1, art. 20 ust. 1, art, 23 ust, 2
pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje ksiegowg prowadzic zgodnie z postanowieniami zaktadowego
planu  kont, politykg rachunkowosci oraz z przepisami rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budietow jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych.

W sprawozdaniu finansowym - bilansie - poszczegodlne skfadniki akbywéw
wykazywac w prawidlowych pozycjach bilansu w wysokosciach wynikajacych
z ich wartosci ksiegowe]j, zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

W ksiegach rachunkowych jednostki ujmowac wszystkie osiggniete,
przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaptaty. W ewidencji ksiegowej oraz w sprawozdaniach finansowych
wykazywac koszty lub przychody dotyczace przyszlych okresow oraz
przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie zostaty
poniesione, zgodnie z postanowieniami art. & ustawy o rachunkowosci,

Zapewnic wilasciwy obieg informacji i dokumentéw dotyczgcych zmian
w stanie nieruchomosci gminnych, w ramach komdrek organizacyjnych
Urzedu Gminy, w celu terminowego ujmowania w ewidencji ksiegowej
zachodzacych w powyzzszym zakresie operacji gospodarczych,

Dokonac  korekty sprawozdan budzetowych Rb-PDP z wykonania
podstawowych dochoddéw podatkowych i Rb-275 2z wykonania planu
dochoddéw budzetowych, sporzadzonych za okres od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia 2007 roku oraz za okres od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia
2008 roku, w zwigzku z nieprawidtowym wykazaniem skutkéw finansowych
udzielonych ulg | zwolnien podatkowych. Poprawione sprawozdania
przekazac do RIO w todzi, wskazujgc przyczyne korekty.

Zapewni¢ prawidtowe wykazywanie w sprawozdaniach budzetowych Rb-PDP
i Rb-275 danych dotyczacych skutkow finansowych z tytutu udzielonych ulg
i zwolnien, zgodnie z przepisami zawartymi w Instrukcji sporzgdzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, stanowigce] zalgcznik nr 34 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej.

Egzekwowad skladanie deklaracji na podatek od nieruchomosci przez
podmioty korzystajace ze zwolnien, stosownie do dyspozycii wynikajacej
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z art. 6 ust. 10 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach r optatach
lokalnych.

Zapewni¢ przestrzeganie zapisow uchwat Rady Gminy dotyczacych inkasa
podatkow, ktore warunkuja wyplate wynagrodzenia od terminowego
rozliczenia pobranego podatku. Dokonywac¢ zaokraglen wyptacanego
wynagrodzenia zgodnie z art. 63 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.

Zapewnic przestrzeganie § 8 uchwaly nr XXII/163/04 Rady Gminy
MNowosolna z dnia 14 wrzesnia 2004 roku w sprawie udzielania pomocy de
minimis dla przedsiebiorcow na terenie Gminy Nowosolna.

Decyzje ustalajgce wysokos¢ zobowigzania podatkowego w podatku od
nieruchomoséci doreczac z zachowaniem 14-dniowego terminu pozwalajgcego
podatnikowi na zaptate I raty podatku w ustawowym terminie ptatnosci,
tj. do dnia 15 marca.

Podjaé dziatania majace na celu wyjasnienie prawidtowosci opodatkowania
podatnikéw podatku od nieruchomosci wskazanych w pierwszej czgsci
wystapienia pokontrolnego, uwzgledniajac uwagi tam zawarte, dotyczace,
m.in., pojecia gruntéw i budynkdw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, jak rowniez wyjasnienie prawidlowosci opodatkowania
podatnikéw podatku od srodkow transportowych wskazanych w pierwszej
czesci wystapienia.

Dokonywad czynnosci sprawdzajacych w zakresie podatku od Srodkow
transportowych, na podstawie art. 272 ustawy Ordynacja podatkowa
oraz zapewni¢ analize informacji dotyczacych sSrodkow transportowych
przesytanych przez Starostwo Powiatu todzkiego Wschodniego.

Postepowania w sprawie okreslenia zobowigzania podatkowego umarzac w
drodze decyzji organu podatkowego.

Decyzje w sprawach ulg w zaptacie podatku wydawac po doktadnym
wyjasnieniu stanu faktycznego, do czego zobowigzuja organ podatkowy
art. 122 i art. 187 wustawy Ordynacja podatkowa. W wyniku
przeprowadzonego postepowania podatkowego nalezy ustalic, czy istniejg
ustawowo okreslone przestanki warunkujace podjecie danego
rozstrzygniecia.

Podjac czynnosci w celu ustalenia przez Rade Gminy terminu ptatnosci optaty
targowej.

Zapewnic¢ przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity z 2005 r.,
Dz. U. nr 229, poz. 1954 ze zm.) oraz przepisow rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektorych
przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyinym w administracji.

Informowaé osoby ustalone, jako nabywcy nieruchomosci o terminie
podpisania aktu notarialnego w sposob wskazany w art. 41 ust. 1 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami.

Podjac czynnosci w celu wyegzekwowania od uzytkownika wieczystego
dziatek nr 5/2 i 5/3 {obreb Lipiny) oplaty rocznej za 2009 rok.

Podjac dzialania majace na celu wyegzekwowanie od Zakladu Gospodarki
Komunalnej zaleglych optat z tytulu trwalego zarzgdu wraz z odsetkami
ustawowymi.
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Zapewni¢ przestrzeganie art. 35 wust. 1 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, w zakresie obowigzku podania do publicznej wiadomosci
wykazu nieruchomosci przeznaczonych do oddania w najem lub w dzierzawe.

Zleca¢ zadania publiczne | wudziela¢ dotacji na rzecz organizacji
pozarzadowych 2z zachowaniem przepisow ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zapewnic¢ nalezyte rozpatrywanie, przez wiasciwych rzeczowo pracownikow,
ofert skladanych przez organizacje pozarzgdowe w zorganizowanych
postepowaniach konkursowych. Zapewnic¢ przeprowadzanie nalezytej kontroli
w zakresie sktadanych przez te organizacje sprawozdan z wykonania zadania
publicznego i wykorzystania dotacji.

Podjac czynnosci w celu wyjasnienia zwigzku wydatkow poniesionych przez
wykonawcow  powierzonych im zadan  publicznych, nie ujetych
w kosztorysach zataczonych do ofert, z realizacjg zadania publicznego
zleconego w zawartych umowach. W przypadku braku takiego zwigzku lub
braku akceptacji ze strony Gminy dla wskazanych wydatkéow, podjac
czynnosci w celu wyegzekwowania zwrotu odpowiedniej czesci dotacji do
budzetu Gminy.

Przeprowadzac kontrole i ocene realizowanych zadan publicznych przez
organizacje pozarzgdowe w my$l postanowien art. 17 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Dokonac korekty odpisu na zakladowy funduszu swiadczen socjalnych za
2008 rok i przekazac kwote 1.888,77 zt na rachunek funduszu.

Dokonac zmiany tresci Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,
stanowigcej zalacznik do zarzadzenie nr 38/0151/2006 Wojta Gminy
MNowosolna z dnia 6 listopada 2006 roku, w zakresie postanowien
dotyczacych rozliczania kosztéw podrozy stuzbowych, tak aby byla ona
zgodna z przepisami rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w parnstwowej lub
samorzgdowe]j jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju.

Zapewni¢ wyptate diet dla soltyséw zgodnie z zasadami ustalonymi przez
Rade Gminy Nowosolna.

W zakresie udzielania zamodwien publicznych przestrzegac przepisow ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.

Zapewni¢ nalezyty nadzor wiasciwych rzeczowo pracownikéw nad realizacig
zadan inwestycyjnych.

Dokonaé¢  zwrotu  zabezpieczenia  nalezytego  wykonania umow:
71/1ZPf2222/12/2007 z dnia 15 grudnia 2007 roku oraz
62/1ZP/2222/7/2007 z dnia 15 listopada 2007 roku.

Zapewnic kontrasygnowanie przez Skarbnika Gminy lub osobe przez niego
upowazniong umodw mogacych spowodowad powstanie zobowigzan
pienieznych, zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym.

Zapewni¢ prowadzenie ewidencji ksiegowej na kontach 011, 013, 020 i 310
zgodnie z przyjetymi zasadami, opisanymi w polityce rachunkowosci oraz
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.
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41. Zapewni¢ inwentaryzowanie | rozliczanie inwentaryzacji ~skiadnikéw
majatkowych, w szczegdlnosci gruntéw, zgodnie z art.26 ust.1 pkt 3 i art.27
ustawy o rachunkowosci.

Podajac powyzsze do wiadomosci, zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia
7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych, prosze Pana
Wajta o przestanie informaciji o wykonaniu zalecen pokontrolnych lub przyczynach
ich niewykonania w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 9 ust. 4 ww. ustawy do wnioskdw
zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen
do Kolegium Izby.

Zastrzezenie sklada witasciwy organ jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni od
otrzymania wystapienia pokontrolnego za posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa
zgtoszenia zastrzezenia moze byc tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna
jego wykladnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej, ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia
zastrzezen w odniesieniu do wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Gminy w Nowosolnej
2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy w Nowosolnej

Foags
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