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Protokol z posiedzen Komisji Rewizyjnej w dniach: 05-X-2009; 15-X-2009; 19-X-2009;

09-X1-2009
Temat: Ocena gospodarki finansowej i funkcjonowania szkot gminnych

Komisja Rewizyjna przedstawila dla organu wykonawczego Gminy t.j. Wéjta Gminy
Nowosolna projekt tematyczny (kontroli gospodarki finansowej oraz zamowien publicznych
w zakresie wydatkéw oswiaty) w dziale 801- oswiata i wychowanie oraz 854- edukacyjna
opieka wychowawcza (zalacznik nr 1).

I. Szkola Podstawowa im. Wi, Jagiely w Starvch Skoszewach.
Zgodnie z planem kontroli Komisja Rewizyjna poddala analizie odpowiednie dokumenty
i dowody ksiegowe oraz sprawozdania i przedstawia, co nastepuje:
Ad. 1.
W zakresie regulacji prawnych poddano analizie:

» Zarzadzenie nr 4/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Starych Skoszewach z dnia
20-1-2009 r. w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci, w tym:

- zasady rachunkowosci budzetowe;j,

- wymogi stawiane ksiggom rachunkowym,

- dokumentacja zasad polityki rachunkowosci,

- plan kont dla Szkoly Podstawowej im. Wi. Jagielly w Starych Skoszewach,

- szczegolowe zasady dotyczgce planu kont dla S.P. Skoszewy,

- konta pozabilansowe,

- wykaz typowych zapiséw na wybranych kontach.

» Zarzadzenie nr 4b/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. W1. Jagielty w Starych

Skoszewach.

Uwagi:

1)} Brak numeracji stron zarzadzenia nr 4/2009,

2) W dokumentacji zasad polityki rachunkowosci /kartka nr 5/ wprowadzono zapis
-zapisy na kontach syntetycznych prowadzone sg technika komputerows”. Komisja
Rewizyjna stwierdza: brak instrukeji uzytkowania programu komputerowego oraz
brak opisu zabezpieczenia systemu komputerowego.

W zarzadzeniu nr 4b/2009 w sprawie stosowania instrukcji finansowych (zal. Nr 7)

zapisano /pkt 8/ ,,do podpisywania dowodow ksiegowych pod wzgledem

merytorvcznym zobowiazuje sie dyrektora szkoly lub osoby imiennie upowaznione”.

Punkt 9 w/w instrukeji- ,.do podpisywania dowodéw obrotu pienigznego, obrotu

materialami i innymi skladnikami majatkowymi upowazniony jest dyrektor szkoly

oraz osoby imiennie upowaznione”. Komisja Rewizyjna stwierdzila duze rozbieznosci
miedzy osobami upowaznionymi na karcie wzoréw podpiséw do rachunku
bankowego, na ktorej wystgpowaly 4 nazwiska:
1. Dyrektor- p. Zofia Okonska,
2. Glowny Ksiggowy — p. Jolanta Forma,
3. Nauczyciel — Edward Krawczyk,
4. Sekretarz — Katarzyna Kurzejamska,
ktérych nie ma w instrukcji obiegu dokumentdw finansowo ksiegowych (za wyjatkiem
dyrektora). Ponadto Komisja Rewizyjna stwierdzila, ze na przelomie roku wprowadzono
przelewy elektroniczne w zwigzku z czym Komisja Rewizyjna sprawdzila umowe z bankiem
na wykonywanie procedur bankowosci elektronicznej. W umowie tej wystepowaty tylko
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Z nazwiska t.j. p. Dyrektor i ksiggowa. Brak wyraznej korelacji pomigdzy instrukcja, kartg
wzoréw podpisow i umowa bankowosci elektronicznej, moze tworzy¢ przestanki naruszenia
rzetelnego prowadzenia ksigg rachunkowych. Zgodnie z art. 24, ust. 1 ustawy o
rachunkowosci ,.ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie,
sprawdzalnie i biezaco.”

Komisja Rewizyjna poddala analizie segregatory z dowodami ksiggowymi od stycznia

do lipca 2009 r.

Poddajac analizie faktury i rachunki, na ktére wydatkowano srodki miedzy innymi:

#  Rachunek nr 49/02/09 wystawiony na Szkole Podstawowa Stare Skoszewy oraz
faktura nr 181/09 _rentgen klatki piersiowej”- na kwotg 600 zt wystawiono na szkole
20-05-2009. Komisja Rewizyjna w zwiazku z zaplata za swiadczenia medyczne
poprosita p. Dyrektor Z. Okonska o przedstawienie umowy na swiadczenie w/w
ustug. Z wypowiedzi p. Dyrektor wynikalo, ze takiej umowy nie posiada. Nie wie
jakiego typu swiadczenia moga by¢ wykonywane, ze podobno taka umowa jest
w Gminie (zat. Nr 8).

W dniu 09-11-2009 r. Komisja Rewizyjna poprosila o wyjaénienia inspektora d.s.
o$wiaty p. Rejmaka, ktory stwierdzil, ze nie wie kto wczesnie] podpisywal umowy i
wyrazil poglad, ze dyrektorzy szkdt sa odpowiedzialni za realizacje okreslonych
swiadczen medycznych i to oni powinni zawieraé takie umowy. Stwierdzit
jednoczesnie, ze Komisja Rewizyjna powinna zwrdci¢ si¢ o wyjasnienia w tej
sprawie do p. Wéjta (pismo z dnia 09-11-2009- zal. Nr 2).

Ad. 2.

Plan finansowy i jego wykonanie:

Z analizy Rb 28-S miesi¢cznego sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych
Jednostek samorzadu terytonalnego ( zal. Nr 9) wynika, ze w niektorych paragrafach wydatki
wykonane w [ pélroczu sa w duzym stopniu niezrealizowane- przyktadowo:

Lp Pozycje w § Plan wykonanie

1. | Zakup materialow 40.495,66 8.880,75

2. | Zakup ushug remontowych 18.000,00 0

3. | Uslugi telekomunikacyjne i telefonia 5.000,00 1.645,32
stacjonarna

4. | Zakup materialéw papierniczych, 1.300,00 169,35
sprzetu drukarskiego

5. | Zakup akcesoriow komputerowych 2.000,00 | 60,00

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie sprawozdania

Zdaniem Komisji Rewizyjnej plan wydatkow budzetowych w wielu pozycjach jest w czesci
przeszacowany (planowane na wyrost), co w warunkach ograniczania dochodéw gmin
powinno prowadzi¢ do oszczednosci w wydatkach budzetowych w 2009 roku i w planie na
2010 rok.

Komisja Rewizyjna zaleca aby organ wykonawczy poddal ostrej procedurze oceng projektu
wydatkéw szkét na 2010 rok.

Ad.3.

Dowody ksiggowe znajdujg si¢ w segregatorach odpowiednio uporzadkowanych i opisanych

kolejno miesigcami.

Dowody ksiggowe opisane sa pod wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym.

Komisja Rewizyjna stwierdzila wystepowanie dwoch faktur VAT o ident}'c;&ﬁtreéci, co jest
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naruszeniem art. 88 ustawy o VAT. Ksiegowa wyjasnila, ze dodatkowa faktura shuzyla
jedynie analizie wydatkow i po interwencji Komisji zostata anulowana.
Ksiegi prowadzone sa na biezaco, klasyfikacja budzetowa poprawna.

-

Ad. 4.

Zastosowanie ustawy —Prawo zaméwien publicznych jest ograniczone ze wzgledu na zakupy
papieru ksero, tuszu, itp. I w tym przypadku zamawiajacy sprawdza ceny w wybranych
hurtowniach 1 efektywnie wydatkowuje srodki.

Ad. 5.
Nie dotyczy.

Ad.617.

Komisja nie wnosi uwag do punktu 6i 7.

Prowadzony jest dziennik zastepstw- przykladowo na zajgciach z W-F, kryteria
wynagradzania zgodne z regulaminem wynagradzania, zatwierdzonym przez Rade Gminy.
Srednie wynagrodzenie przedstawia zatacznik nr 3.

Ad. 8.

W zakresie dokumentacji oraz przygotowania positkéw w szkolach i odplatnogei za positki
Komisja poddata analizie umowe nr IZP/2/2008 z dnia 30-XII-2008 r. dotyczaca wykonania
i dostawy cieplych positkoéw do szkol na terenie gminy (zal. Nr 4). Procedura przetargowa
w formie zapytania o cene bardzo rzetelna. Umowa zabezpiecza interes Gminy i narzuca
okreslone standardy dostawy. Dotyczy positkéw zabezpieczanych przez Osrodek Pomocy
Spolecznej. Pozostata czgs¢ positkow jest finansowana przez PCK lub osoby prywatne.
Dokumentacja rozliczana jest przez Radg Rodzicdw. Z odwiadczen osoby wydajacej positki
w szkole (zal. Nr 5) wynika, ze positki nie s wydawane osobom nieuprawnionym.

Komisja Rewizyjna stwierdzila, ze ksigzeczka zdrowia osoby wydajacej positki jest aktualna
ale brak pieczatki pracodawcy oraz brak wpisu wykonywanej pracy w zakladzie i daty
rozpoczecia pracy.

Ad. S

Komisja Rewizyjna sprawdzila plan urlopéw oraz ich realizacje oraz zakres obowiazkow
0sob funkeyjnych w szkole (zal. Nr 6). Nalezy precyzyjnie uregulowa¢ dublowanie sig
niektérych pozycji w zakresie obowiazkow ksiggowej i sekretarza szkoly w zakresie
gospodarki finansowej i prowadzenia ksiggowosci.

Plan urlopéw a rzeczywiste jego wykonanie zawieralo istotne roZnice, co swiadczy o braku
bezposredniej kontroli.

I1.Szkola podstawowa im. Marii Konopnickiej w Lipinach
Komisja Rewizyjna zapoznala si¢ z nastgpujacymi dokumentami:

1. zakres obowigzkéw Doroty Czarnkowskiej- sekretarza Szkoly Podstawowej
im. M. Konopnickiej w Lipinach,

2. Zakres obowigzkow Glownego Ksiegowego Szkoly Podstawowej
im. M. Konopnickiej w Lipinach,

3. Karty ewidencji, roczne karty ewidencji obecnosci w pracy,

4. umowa na prowadzenie przez Bank Spoldzielczy w Andrespolu rachunkow
bankowych w zlotych 1 walutach wymienialnych,

5. dokumenty ksiegowe [, II- 2009 r; III, IV, V, VI - 2009, [/
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6. protokot z kontroli wewngtrznej, przeprowadzonej w Szkole Podstawowej w Lipinach
w dniu 18 lutego do 31 lipca 2009 roku,

7. zalecenia pokontrolne wystawione przez p. Jadwigg Kolasa Z-c¢ Woita z dnia 7
sierpnia 2009 roku,

8. Wryjasnienie dotyczace zalecen pokontrolnych z dnia 26 sierpnia 2009 roku-
p. Dyrektor,

9. Dokumentacja Rady Rodzicéw dotyczaca rozliczania obiadow,

10. dokumentacja dotyczaca lokali stuzbowych.

W zakresie regulacji prawnych poddano analizie:
Ad. 1.
» Zarzadzenie nr 1 Dyrektora Szkoly im. M. Konopnickiej w Lipinach z dnia 8 stycznia

2009 roku w sprawie zasad rachunkowosci w Szkole Podstawowej w Lipinach,

- Zatacznik nr 2 do zarzadzenia ,,Procedury sporzadzania obiegu dokumentow
finansowo ksiegowych” powinien by¢ przygotowany w formie instrukeji obiegu
i kontroli dokumentow finansowo ksiggowych.

- W zalaczniku tym — str. 24 zapisano, ze ,,dowdd ksiggowy™ powinien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno rachunkowym i na dowod
sprawdzenia podpisany przez osoby do tego upowaznione”. Zalacznik nie zawiera
wykazu nazwisk ani wzoréw podpiséw 0s6b upowaznionych.

% Brak zakresu obowiazkéw Gléwnego Ksiegowego od 01-10-2009. Umowa z p. Anng

Mazerant zawarta byla do 30-09-2009 r. — aneks do 09-10-2009 r.

Réwniez w karcie wzordw podpiséw udostepnionych Komisji wystgpuje podpis

p. Mazerant, ktorej umowa ulegla rozwiazaniu 09-10-2009 r.

Komisja stwierdzila, ze dokumentacje nalezy na biezaco uzupelnia¢. Z wyjasnien

Dyrektora i Glownej Ksiggowe]j wynika, ze dokumenty sg w trakcie zatatwiania.

Ad. 2.

Plan finansowy oraz jego wykonanie (zal. nr 10, 11,12).

Podobnie jak w przypadku Szkoly Podstawowe]j w Starych Skoszewach Komisja
Rewizyjna krytycznie ocenia zardwno planowanie finansowe (w znacznym stopniu plan
wydatkéw sporzadzony ,,na wyrost™), co oznacza, ze w czgsci paragrafow srodki sa
niewykorzystane, zamrozone. Dotyczy to migdzy innymi wynagrodzen bezosobowych,
zakupu materialéw i wyposazenia, zakupu pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek,
zakupu ushug zdrowotnych, ustug telekomunikacyjnych i telefonii stacjonarnej, zakupu
akcesoriow komputerowych, w oddziatach przedszkolnych — zakup materialow i
wyposazenia (plan 6.000 zt, wykonanie 509,40 z1).

7 wyjasnien Dyrektora Szkoty p. Anny Trzepinskiej Komisja nie jest w stanie
wyprowadzi¢ zadnych wnioskow. W wyjasnieniu podano, ze przykladowo faktura
dotyczaca zakupu scierek, publikacji ksigzkowych itp. Natomiast Komisja nie otrzymata
danych do planu finansowego, w tym danych wydatkéw planowanych niektérych
paragrafow, podjgtej decyzji o umorzeniu odsetek od nieterminowych wplat czynszu, brak
pisemnego uzasadnienia oznacza to, ze anulowanie odsetek dokonane zostalo w oparciu o
brak dowodu ksiggowego, co oznacza ze operacja gospodarcza jest nierzetelna z punktu
widzenia ustawy o rachunkowosci. Zaniechanie poboru odsetek moze stanowi¢ naruszenie
dyscypliny finansow publicznych.

Ad& r
Komisja Rewizyjna w Szkole Podstawowej w Lipinach poddala analizie dowody }i/
ksiegowe za okres od Ido VI 2009 roku. Komisja Rewizyjna stwierdza, ze dowody ({ p
ksiggowe mialy nadane kolejne numery, chronologicznie wg dat, uporzadkowane
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w segregatorach i poprawnie opisane pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym i
zatwierdzone do wyplaty, zaplaty przelewem. Komisja Rewizyjna ma uwagi do
dokumentu ,.Procedura obiegu dokumentdéw finansowo ksiggowych™ (zal. Nr 13), ktérego
ogdlny zarys jest w miare poprawny, jednak powinna by¢ specyfikacja 0sob, ktore
podpisuja sie pod obrotem gotéwkowym, pod wzgledem merytorycznym i formalno
rachunkowym. Przykladowo na stronie 24 — procedury- .Dowdd ksiggowy przed ujgciem
w ksiegach rachunkowych powinien by¢ sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym

i formalno- rachunkowym i na dowéd sprawdzenia podpisany przez osoby do tego
upowaznione™- w tej czgsci brak 0sob, wzordw podpis6w, ktore powinny sprawdzac
dokumenty pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym.

Komisja rewizyjna zaleca uzupelnienie instrukeji (procedur) i dopracowanie ich

w szczegdtach na 2010 rok. Niezbedne jest prowadzenie rzetelnego audytu i kontroli
wewnetrznej w tej i innych szkoltach, co przyczyni si¢ do rzetelnego dokumentowania
operacji gospodarczych.

Ad. 4.

Komisja poddata analizie $wiadczenia realizowane przez NZOZ Nowosolna. Z punktu
widzenia efektywnosci ich wydatkowania i procedur przetargowych rachunek nr 31/09

z dnia 25-05-2009 r. na kwote 510 zt dotyczyt ustug medycznych — orzeczenie dla celow
sanitarno-epidemiologicznych (zal. nr14). Komisja nie byla w stanie ustali¢ w oparciu

o jakie kryteria dokonano wyboru $wiadczeniodawcy (cena $wiadczen, ilosé, terminy itp.)
a takze nie mogla zweryfikowa¢ umowy na w/w $wiadczenia. Komisja Rewizyjna jeszcze
raz wyraza zdecydowane stanowisko, ze wybor oferentow na wykonanie ustug robot
budowlanych itp. Powinien dokonywacé si¢ w oparciu o ustawg- Prawo zamowien
publicznych (zapytanie o ceng, inne formuty przetargowe) i odpowiednio
udokumentowane. Komisja Rewizyjna poddala szczegélowej analizie procedury umowy

i plan finansowy na 2010 rok. Komisja Rewizyjna wnioskuje o rzetelng weryfikacje
wydatkéw budzetowych szko! na 2010 rok, efektywne gospodarowanie i przygotowanie
zaréwno polityki rachunkowosci jak i innej dokumentacji niezbgdnej w prowadzeniu
ksiag. Niezbedne jest tez dokonanie rzetelnej analizy wydatkéw szkot za 2009 rok

i rozliczenie dyrektorow w tym zakresie.

Ad. 5.
Nie dotyczy.

Ad.617.

W zakresie wynagrodzen t.j. zasad naliczania i dokumentowania Komisja Rewizyjna nie
wnosi istotnych uwag. Watpliwosci budzi jednak kwestia dotyczaca godzin
ponadwymiarowych w dni rozpoczgeia roku szkolnego i zakoriczenia roku szkolnego oraz
Dzien Edukacji Narodowej. Komisja Rewizyjna wystgpuje z wnioskiem do p. Wojta i
Przewodniczacego Rady Gminy o jednoznaczne rozstrzygnigeia zasad rozliczania godzin
dydaktycznych w w/w dni. Srednie wynagrodzenia w Szkole Podstawowej w Lipinach
przedstawia zalacznik nr 15.

Ad. 8.

Podobnie jak i w innych szkolach zasady zywienia oparte sa o Catering firmy, ktorg
wyloniono w procedurach przetargowych. Rozliczenie positkéw prowadzone jest przez
Sekretarza i Dyrektora szkoty. Natomiast do zadan Rady Rodzicow nalezy prowadzenie
przeptywéw finansowych z tytutu finansowania positkdw. Dokumentacja jest prowadzona



rzetelnie. Z oswiadczenia osoby wydajacej positki p. Krystyny Stefanskie) (zal. nr 16)
wynika, ze positki bezplatne nie sg wydawane osobom nieupowaznionym. i

Wsrod innych dokumentdw, ktére Komisja Rewizyjna poddala analizie byly —
dokumentacja najmu lokali mieszkalnych (stuzbowych) przy szkole Podstawowe;j

w Lipinach. W tym zakresie Komisja Rewizyjna przeanalizowata postawy prawne
naliczania czynszu (umowy, decyzje okreslajace wysokosé czynszu oraz terminowosé
jego rozliczania- regulowania zobowiazan).

Lokale stuzbowe przy Szkole Podstawowej w Lipinach- art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

Na podstawie zarzadzenia nr 24/0151/07 Wéjta Gminy Nowosolna z dnia 18 lipca 2007
roku w sprawie ustalenia stawek czynszu za lokale mieszkaniowe wynika, Ze zarzadzenie
to obowiazywato do 31 grudnia 2007 roku. W dokumentacji szkoly brak aktualizacji
zarzadzenia, ktore byloby podstawa wymiaru czynszu. Z wyjasnien i analizy dokumentéw
wynika, ze p. Lorentowicz naliczono odsetki z tytulu nieterminowej splaty zobowigzan za
okres od 1998 r. do 2007 roku w kwocie 1.846,30 zl. Z wyjasnien p. Dyrektor wynika, ze
dokonala umorzenia odsetek w calej kwocie, jednak w dokumentacji brak jest pisemnego

udokumentowania podjetej decyzji o umorzeniu odsetek, co jest niezgodne z zasadami
ksiggowosci. Komisja rewizyjna stwierdza, ze zaleglosci narastaly w dluzszym okresie
czasu a brak egzekwowania naleznosci moze stanowi¢ naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Komisja Rewizyjna wnioskuje aby problem ten zostal rozwigzany przez p. Wojta

i Dyrektora Szkoty Podstawowej w Lipinach w najblizszym czasie.

19.10.2009

Gimnazjum w Wiaczyniu Dolnyvm

Komisja Rewizyjna poddala analizie nastepujace dokumenty:

1. Ksiazeczka czekow gotdwkowych-sprawdzono czeki od numeru 0503076 do
nr 0503100. Na dzien 19.10.2009 zostal wykorzystany jeden czek nr 0503076.

2. Ksigga drukow Scistego zarachowania na 30.09.- rozchdd 1 czeku

na str. 5 poprawki daty-(niedopuszczalna z punktu widzenia rachunkowosci. Kartka 3 i 2
wprowadzony korekty za pomoca korektora natomiast na kartce drugiej oraz pierwszej sa
poprawiane, przekreslane stany czekéw na koniec okresu. Jest to nie zgodne z ustawg
o rachunkowosci. Ksigzke czekow prowadzi sekretarz szkoly pani Krystyna kisiel.
Naruszenie art.25 ust 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowoéci

3. Dokumenty dotyczace remonty pokrycia dachowego( sala gimnastyczna

W gimnazjum: —
’ .

-oferty
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=UMmowsa

-protokdt odbioru
4. Umowa najmu lokalu mieszkalnego( przy szkole).
5. Umowa najmu powierzchni na potrzeby sklepiku szkolnego
6. Dowody ksiegowe za okres LILIII 2009, i IV, V. VLVILVIII 2009-12-10
7. Umowy BS w Andrespolu oddziat Nowosolna i karta wzorow podpisow dla rachunku

bankowego

8. Plan urlopéw na rok 2009

III Gimnazjum w Wiaczyniu Dolnym

1. Komisja Rewizyjna poddala analizie nastgpujace dokumenty

-zarzgdzenie nr.1/2009 dyr. Gimnazjum im. Wl Reymonta w Wiaczyniu Dolnym
z 12.01.2009r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjgte zasady (polityki)

rachunkowosci

-zarzadzenie nr.2 dyr. Gimnazjum im Wi Reymonta w Wiaczyniu Dolnym z dnia
12.01.2009r. w sprawie stosowania instrukeji finansowych w Gimnazjum im. Wi. Reymonta

w Wiagczyniu Dolnym

-Instrukcja sporzadzania : instrukcja kontroli i obiegu dowodow ksiegowych, mstrukeja

inwentaryzacyjna, instrukcja kasowa.
Ad.2

Komisja Rewizyjna w zakresie planu finansowego dostrzega w niektérych paragrafach
niewielkie wykonanie wydatkéw (wniosek przewodniczacego komisji Rewizyjnej do dyr.
Szkoty o pisemne wyjasnienie -zal. Nr 20). Z analizy odpowiedzi wynika ze wydatki beda
zrealizowane w 100 procentach przy czym w niektorych paragrafach informacije sg zbyt
ogolne np. 4280-zakup ustug zdrowotnych(jakie umowy, na jakie swiadczenia w jakich

terminach i itp.)

4300-zakup ustug pozostatych w odpowiedzi stwierdzono ze beda zrealizowane w 100 %.
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Komisja Rewizyjna stawia pytanie-plan wydatkéw 30.885,60 zl-wykonanie 7.085,17z1.
Jakie wydatki beda sfinansowane w II potroczu. Jakich uslug maja dotyczy¢ itp:

Komisja Rewizyjna stwierdza ze bedzie bardzo szczegdtowo rozliczaé plan finansowy,
wydatkowane $rodki, w tym celowo$é, efektywnos€, po zakonczeniu roku jak i plan na 2010
rok. Wskazuje rdwniez na koniecznosé realnego planowania wydatkéw oraz ewentualne

dzialania optymalizujace na 2010 r. (zalgczniki nr.21 i 22).
Ad3

Dokumenty i dowody ksiggowe sg uporzadkowane, prowadzone na biezaco ,

w segregatorach posiadaja nadane kolejne numery chronologicznie wedhug dat i wplywow.
Kontrola formalna i rachunkowa oraz merytoryczna zachowana. W tym zakresie komisja
Rewizyjna wskazuje na koniecznos¢ dopracowania instrukeji kontroli i obiegu dowodow
ksiegowych (wzory podpiséw odpowiedzialnych za dokonywanie wydatkéw, kontrole
dowoddéw itp.) . Klasyfikacja budzetowa poprawna.

Ad4
W zakresie zamOwien publicznych komisja Rewizyjna poddata analizie:

a. -Obiady wydawane w gimnazjum ktore rozliczane sa przez Osrodek Pomocy
Spotecznej. Odpowiednie rozliczenie( zalacznik nr.23). Dostawca wybrany
Zgodnie z procedurami zamdéwien publicznych, ktore komisja Rewizyjna
skrupulatnie przejrzala. Uwag nie wnosi. Duza rzetelnosc przetargowa i
dokumentacyjna. Z o$wiadczenia pani Jolanty Pawlak wynika Ze nie wydaje sig
positkéw osobom nieuprawnionym(zatacznik nr.23)

b. -Analizie poddano ,,umowe na opieke lekarska nad zakladem pracy” zawartg
w dniu 15 wrzesnia 2006 roku migdzy Gimnazjum a dr. nauk medycznych Janem
Szkudlarkiem. Komisja Rewizyjna nie byla w stanie stwierdzi¢ co przewiduje sig
w ramach umowy( jakie badania, ilo$¢ badan, terminy, skalg zagrozen itp.) oraz na
jakich zasadach zawarto umowg i w oparciu o jakie procedury przetargowe.
Dyrektor p. Motylewski nie byl w stanie udzieli¢ rzeczowych odpowiedzi na
powyzsze pytania. Komisja Rewizyjna stwierdza, ze jezeli powtorza si¢ po raz
kolejny problemy przetargowe oraz tresci umow wystapi do Regionalnej Izby

Obrachunkowej o przeprowadzenie kontroli w/w procedur. Komisja Rewizyjna
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oczekuje od p. Wéjta wyjasnienia na pi$mie co do procedur przetargowych i
zakresu $wiadczen, o ktérych §wiadczeniobiorcy nie majq rozeznania. Skarge dr n.
med. Jana Szkudlarka na dziatalnoéé Komisji Rewizyjnej (zalacznik nr.26).
komisja protokotowata odrebnie. W dniu 24.11.09r przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej p. Michat Nowacki wyjasnit p. J. Szkudlarkowi (w trakcie wspolnych
Komisji,

ze Komisja Rewizyjna dziata na podstawie planu pracy, Statutu Gminy

i Regulaminu Rady a jej zadaniem jest migdzy innymi weryfikacja wydatkow
budzetowych oraz ich optymalne wykorzystanie, sprawdzanie tresci umow i ich
realizacje w tym zakresie Komisja Rewizyjna dziala zgodnie z wymogami ustawy
o finansach publicznych( rzetelnoé¢, celowos¢, gospodarnosé). Po wyjasnieniach
p. Szkudlarek przyznat ,2e Komisja Rewizyjna nie famie prawa i wykonuje swoje

statutowe obowiazki.

Ad.5- nie dotyczy.

Ad. 6

Wynagrodzenia naliczane sa zgodnie z przepisami. Problemy stanowia naliczanie
wynagrodzen za dzien rozpoczecia roku oraz inne(podobnie jak w Lipinach).
Srednie wynagrodzenie stanowi zatacznik nr 25. Listy plac sporzadzane bardzo
rzetelnie. Dokumentacja kompletna. Komisja Rewizyjna dokona analizy

wynagrodzen za 2009 rok(limity wydatkow zastgpstwa itp.)

Ad.7

Pani ksiegowa-Agnieszka Szczepocka udzielita szczegblowych wyjasnien w
zakresie dokumentacji pracowniczej. Komisja Rewizyjna pozytywnie ocenia
dokumentowanie wynagrodzen, zestawienia wynagrodzefi i podstawy prawne ich

naliczania.

Ad. 8.-

W tym zakresie Komisja Rewizyjna uwagi zawarta w punkcie 4a.

y
Ad. 9 L
Nie dotyczy
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Whioski konicowe — kontrola szkot gminnych:

1. Nalezy uzupemié polityke rachunkowosci do specyfiki szkot

2. W szkolach istnieja ., instrukcje kontroli wewngtrznej”, ktore w zasadzie nie sq
realizowane w praktyce.

3. Brak kontroli ze strony organu wykonawczego(i P.Skarbnik, inspektora do spraw
o$wiaty) w zakresie dokumentacji realizacji planu uméw(np. umowy najmu lokalu
w Lipinach) planu urlopow, zakresu obowigzkow itp.

4. Na stanowiskach sa osoby bez specjalizacji z zakresu rachunkowosci (lub inne).
Przyktadowo ksiazka ewidencji drukéw (czekéw) w Gimnazjum w Wiaczyniu
Dolnym zawierala liczne korekty, bledy, przekreslenia, nie zgodne z ustawg
o rachunkowosci.

5. Komisja Rewizyjna stwierdzila w niektorych paragrafach niewielkie wykonanie
wydatkéw(Skoszewy, Lipiny, Wiaczyn). Nalezy przeanalizowa¢ realnosé planow i
podda¢ analizie jego wykonanie za 2009 rok.

6. Procedury przetargowe jako forma optymalizacji wydatkéw musza by¢ rygorystycznie
przestrzegane. Jezeli bedg dalsze uwagi Komisja Rewizyjna wystapi o kontrole do
RIO,

7. Komisja Rewizyjna krytycznie ocenia sposob przekazania samodzielnosci finansowej
szkolom. W tym zakresie nalezalo przeprowadzi¢ odpowiednie szkolenia w zakresie
dokumentacji polityki rachunkowosci, realizacji planu, procedur przetargowych,
wykonywania uméw, itp. Komisja Rewizyjna wnioskuje do organu wykonawczego
o dokonanie odpowiednich szkolen na przelomie roku.

8. Komisja Rewizyjna oczekuje odpowiedzi na pismo z dnia 09.11.2009r. skierowane do
p. Wéjta oraz udzielenie pisemnych wyjasnien Komisji Rewizyjnej w zakresie
nadzoru organu wykonawczego dotyczacego dzialalnosci szkol w 2010 roku, oraz

innych zapytan ze strony Komisji Rewizyjnej.

Na tym protokdt zakonczono.
Podpisy czlonkow komisji:
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